
Voka	–	Specialist	Exportadministratie

Voka	–	Kamer	van	Koophandel	Vlaams-Brabant
ZOEKT	Specialist	Exportadministratie
Om	het	team	exportadministratie	te	versterken	zijn	we	op	zoek	naar	een		Specialist	Exportadministratie.

	

Vlaams-Brabant	is	dé	exportregio	bij	uitstek	in	België	en	daar	hoort	een	exportloket	bij	waar	onze
ondernemers	op	kunnen	rekenen.

Voka	-	Kamer	van	Koophandel	Vlaams-Brabant	viseert	oorsprongscertificaten,	waarin	de	niet-	preferentiële	of
economische	oorsprong	van	het	te	exporteren	goed	vermeld	staat.	Dat	gebeurt	in	opdracht	van	de	Federale
Overheidsdienst	Economie,	wat	kadert	in	de	wereldwijde	opdracht	van	het	netwerk	van	Kamers	van	Koophandel.
In	onze	regio	bieden	wij	deze	dienst	aan	vanuit	ons	kantoor	in	Leuven.	Daarnaast	voorzien	we	onze	ondernemers
van	ATA-carnets,	leveren	we	consulaire	diensten	en	ondersteunen	we	bij	het	aanvragen	van	GlobalSign-
certificaten.
	

Wat	je	bij	Voka	–	Kamer	van	Koophandel	doet,	doet	ertoe.	En	jij	doet	ertoe	voor	Voka	–	–	Kamer	van	Koophandel.
Je	kan	dan	ook	rekenen	op	veel	kansen	om	samen	te	groeien	en	samen	te	ondernemen!

Voka	–	Kamer	van	Koophandel	Vlaams-Brabant	is	het	meest	nabije	en	invloedrijke	professionele	netwerk	voor
ondernemers	en	leden	ondernemingen.	Gesteund	door	de	hele	Voka-organisatie	wil	ze	als	een	neutrale,	private	en
representatieve	speler	het	vrij	ondernemerschap	stimuleren	en	ondersteunen.	In	onze	provincie	vertegenwoordigt
Voka	–	KvK	Vlaams-Brabant	ruim	2.100	ondernemingen	die	tot	het	grotere	Voka-netwerk	behoren,	dat	uit	18.000
ondernemingen	over	heel	Vlaanderen	bestaat.	Door	middel	van	belangenbehartiging,	netwerking	en	sterk
uitgebouwde	dienstverlening	biedt		Voka	–	KvK	Vlaams-Brabant	het	bedrijfsleven	extra	slagkracht	en
ongeëvenaarde	ondersteuning.	Neem	zeker	ook	een	kijkje	ook	www.voka.be/vlaams-brabant.

Als	Specialist	Exportadministratie	mag	je	je	hierop
uitleven:

Je	bent	verantwoordelijk	voor	de	afgifte	van	oorsprongscertificaten	via	Digichambers.

Je	maakt	ATA-carnets	op.

Je	verleent	advies	over	de	exportdocumenten.

Je	behandelt	aanvragen	voor	GlobalSign-certificaten.

http://www.voka.be/vlaams-brabant


Je	volgt	de	facturatie	van	de	oorsprongscertificaten	nauwgezet	op.

Herken	je	dit	in	jezelf?

Je	bent	reeds	vertrouwd	met	exportdocumenten?

Je	hebt	grondige	ervaring	in	een	douane-of	exportfunctie

Je	beheerst	het	Nederlands	en	hebt	een	goede	kennis	van	het	Frans	en	het	Engels.

Je	werkt	accuraat	en	nauwgezet,	autonoom	en	procesmatig.

Je	hebt	zin	voor	analyse	en	logisch	denken.

Je	kan	goed	overweg	met	cijfers	en	werkt	graag	in	een	administratieve	omgeving.

Alles	afgevinkt,	dan	mag	je	dit	van	ons	verwachten:
Je	krijgt	de	kans	om	een	opleiding	te	volgen	om	exportdocumenten	te	attesteren.

Deze	opleiding	is	erkend	door	de	FOD	Economie.

Een	voltijds	contract	van	onbepaalde	duur.

Een	sterk	en	collegiaal	ecosysteem	met	een	50-tal	collega’s.

Een	job	die	zowel	uitdaging	en	afwisseling	als	een	grote	mate	van	autonomie	biedt.

Ontwikkelingskansen	binnen	het	team	en	binnen	de	Kamer	van	Koophandel,	afhankelijk	van	je	talenten	en
interesses.

Competitieve	arbeidsvoorwaarden	en	extralegale	voordelen	zoals	hospitalisatieverzekering,
groepsverzekering,	maaltijdcheques,	…

Denk	je	dat	je	je	bij	ons	als	een	vis	in	het	water	voelt?
Wij	werven	aan	op	basis	van	deze	functievereisten,	ongeacht	leeftijd,	geslacht,	origine	of	geaardheid	en	je	kan
meteen	in	dienst	treden.	Heb	je	nog	vragen?	Stel	ze	ons!	Ga	je	meteen	voor	de	job	zelf?	Blaas	ons	dan	van	onze
sokken	met	jouw	CV	en	motivatiebrief	via	www.voka.be/vacatures.
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